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Virus informático: fragmento de código que se 

adjunta a un archivo o se oculta dentro de otro 

programa sin que el usuario sea consciente de 

su presencia. 

Tipos 

– Virus de fichero.

– Gusanos (worms).

– Falsos virus (hoaxes).

– Agujeros de seguridad (Exploits).

– Troyanos.

– Puertas traseras (backdoors).

– Redes de robots o botnets.

– Spyware.

– Publicidad no deseada (adware), etc.

Tema 6 
Herramientas ofimáticas del puesto de trabajo 

1. Herramientas ofimáticas

Automatización de las actividades frecuentes 
de una oficina con el uso de la informática. 

– Procesador de textos: software destinado a la

creación y edición de documentos de texto.

– Hoja de cálculo: software utilizado para tareas

financieras y económicas.

– Base de datos: conjunto de datos entre los que

existen relaciones lógicas.

– Intranet: Red de Área Local, que proporciona datos

y herramientas de trabajo vía INTERNET.

– Sede electrónica: Dirección electrónica, disponible

para los ciudadanos a través de redes de

telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a

una Administración Pública.

2. Seguridad informática
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TICS: recursos, herramientas y programas que se utilizan para procesar, 

administrar y compartir la información mediante diversos soportes 

tecnológicos. 

e-salud: práctica de cuidados sanitarios apoyada en TIC.

E-paciente.

Persona que se 

informa sobre su salud 

que utiliza las nuevas 

tecnologías. 

Historias clínicas 

electrónicas. 

Administración digital 

de historias clínicas 

que facilita el archivo, 

consulta, edición e 

intercambio de datos 

de los pacientes entre 

los profesionales 

sanitarios. 

Receta Electrónica. 

Prescripcion de 

medicamentos en 

un solo acto médico 

y que hace llegar 

la prescripción 

directamente al 

farmacéutico sin 

necesidad de receta 

física en papel. 

Telemedicina. 

Suministro de servicios 

de atención sanitaria 

por profesionales 

sanitarios que utilizan 

TIC. 
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